	PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN

TRƯỜNG TH TRẠCH PHỔ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




Số: …/ KH-THTP                                 Phong Hòa, ngày 04 tháng 01 năm 2016
(V/v đánh giá công tác tháng 12/2015

và triển khai kế hoạch tháng 01/2016)

Kính gửi: Cán bộ, giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Trạch Phổ


Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2015-2016 của trường tiểu học Trạch Phổ; căn cứ Kế hoạch chỉ đạo tháng 01/2016 của Phòng GD&ĐT Phong Điền; Trường Tiểu học Trạch Phổ đánh giá công tác tháng 12/2015 và triển khai Kế hoạch tháng 01/2016 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2015
            I. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
- Đã tăng cường kiểm tra công tác chuyên cần của học sinh.


- Đã dạy theo đúng chương trình, đảm bảo đến ngày 26/12 thực hiện xong chương trình tuần 17;
- Đã tổ chức triển lãm “Vở sạch-chữ đẹp”, “viết chữ đẹp” cấp trường; 

- Đã tổ chức ôn tập tốt cho HS để kiểm tra cuối HK I;

- Chuyên môn hướng dẫn Gv ra đề kiểm tra cuối HK I theo đúng CKTKN, đảm bảo kiến thức cơ bản của HS;

- Đã  tổ chức kiểm tra cuối HK I nghiêm túc, đúng qui chế,
- GVCN đã tiếp tục hướng dẫn HS giải toán qua mạng;

- Đã tổ chức thi tiếng anh qua mạng cấp trường (5/12) theo Quyết định;



- Tổ chuyên môn lên kế hoạch triển khai giảng dạy ứng dụng phương pháp “Bàn tay nặn bột” cho toàn thể giáo viên dự giờ, trao đổi, rút kinh nghiệm;



- Giáo viên Tin học, giáo viên Mĩ thuật đã hướng dẫn HS vẽ tranh trên mạng Internet;
- Đã kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ khối, giáo viên, GV đặc thù theo kế hoạch vào ngày 8,9/12/2015.

- Đã học BDTX module 24;

- Các đoàn thể đã chuẩn bị tốt các điều kiện để đón đoàn thanh tra toàn diện của PGD vào ngày 15, 16/12; (Kết luận ở Biên bản)
            II. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN, THIẾT BỊ:
1. Kế toán:
- Làm lương và rút lương tháng 12 qua thẻ ATM.

- Xây dựng kế hoạch thu - chi ngân sách năm 2016.

- Hoàn thành  hồ sơ kế toán cuối năm.

2. Thũ quỹ :

- Hoàn thành các hồ sơ chứng từ cuối năm.

- Nắm các loại tiền nộp của học sinh và các loại tiền nộp cho PGD.
      
3. Thư viện, thiết bị:

Kiểm kê, báo cáo cuối năm 2015
III.  ĐOÀN THỂ:

+ Công đoàn đã: 
- Động viên Đoàn viên công đoàn thi đua dạy tốt, làm việc đúng, đủ ngày, giờ công trên lớp.

- Tiếp tục phát động cuộc vận động xây dựng môi trường “Xanh-sạch-đẹp” ở khuôn viên trường.
+ Chi đoàn đã:
- Phối hợp với Liên đội  tổ chức tốt viếng đền liệt sỹ xã Phong Hòa 

+ Liên đội: 

Phát động phong trào thi đua học tốt chào mừng ngày 22/12. Chủ điểm: “Uống nước  nhớ nguồn”.
- Tổ chức phát thanh tuyên truyền về ngày Thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam 22/12.
- Tiếp tục rèn luyện bồi dưỡng phụ trách sao.

- Triển khai Múa hát sân trường.

IV.  CÔNG TÁC KHÁC     
 Đã phân công và trực Tết Dương lịch 2016 nghiêm túc.
* Tồn tại:
B. KẾ HOẠCH THÁNG 01 NĂM 2016
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 86 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2016), chào mừng Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII, chào mừng Tết Nguyên đán Bính Thân.
I. CHUYÊN MÔN:
- Giáo viên chủ nhiệm và giáo viên bộ môn tăng cường kiểm tra công tác chuyên cần của học sinh, kết hợp với gia đình và địa phương vận động HS đi học đầy đủ;
- Rà soát PCGDĐĐT-XMC
- Tổ chức dạy bù chương trình tuần 18 từ 4/1-8/1;

- Thực hiện chương trình tuần 19 từ 11/1/2016, Tăng cường sử dụng thiết bị dạy học, kiểm tra sách vở HKII của HS; 
- Báo cáo kết quả kiểm tra và sơ kết học kì về công tác chuyên môn trước ngày 7/1;

- Báo cáo số liệu thống kê giữa năm, Phần mềm EPMS trước ngày 6/1/2016; phần mềm QLGD&ĐT qua cổng TTĐT tỉnh trước ngày 10/1/2016;

- GVCN tiếp tục công tác “Rèn chữ-Giữ vở”; Phân công GV luyện viết chữ đẹp cho HS: Khối 2,3-cô Hóa; Khối 4,5-cô Lệ Hà;

- Gv Tiếng Anh tiếp tục hướng dẫn HS thi IOE tham gia thi huyên vòng 20 vào ngày 16,17/01/2016 và phải vượt qua vòng 19.

- Các tổ báo cáo sơ kết tổ, sinh hoạt tổ chuyên môn (Thao giảng + Xây dựng kế hoạch tổ HKII) ngày 13/1;

- GV vào điểm  học bạ ngày 8/1;

- Dự kiến tổ chức Sơ kết trường 3/2 ( 25 tháng Chạp);

- GV tăng cường Phụ đạo HS còn gặp khó khăn trong học tập;

- Tổ chức thi giải Toán qua mạng cấp trường vòng 12 vào ngày 19/1;

- GV tiếp tục học BDTX module 25;

- Tổ trưởng kiểm tra hồ sơ GV định kỳ ; 

- BGH, Tổ trưởng tăng cường giờ thăm lớp;
- Các tổ triển khai chuyên đề theo kế hoạch;

-  GV Âm nhạc tham gia tập huấn về phương pháp dạy học môn Âm nhạc;

- GV Âm nhạc, Mĩ thuật tiếp tục luyện tập chuẩn bị tham gia giao lưu cấp huyện theo c/v 271, ngày 6/11/2015 của PGD;

- Chuyên môn điều chỉnh TKB áp dụng từ tuần 20.
            II. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:

 Liên đội:
- Tham gia tập huấn bài thể dục giữa giờ, thể dục buổi sáng và các bài võ cổ truyền TH và THCS (Sẽ có Thông báo sau)

- Dự tổng kết cuộc thi Vẽ tranh thiếu nhi với ATGT (07/01/2016).
- Phát động quĩ vì bạn nghèo vui Tết

- Tiếp tục triển khai hội thi sáng tạo TTN-NĐ.

- Phát thanh tuyên truyền ngày thành lập ĐCSVN

- Đội Phụ trách sao tiếp tục tập huấn Phụ trách sao nhằm triển khai tốt sinh hoạt sao chuẩn bị thi Phụ trách sao Giỏi cấp liên đội vào cuối tháng 1;
- Duy trì tổ chức múa hát sân trường, sinh hoạt chi đội, sinh hoạt sao.

- Tiếp tục triển khai tập huấn BCH liên đội, tập huấn đội KNHĐ về Morse, mật thư nhằm triển khai chuyên hiệu Thông tin liên lạc và chuẩn bị cho Hội trại 30/4 (Chuyển kế hoạch cắm trại từ 26/3 về 30/4)

- Tiếp tục tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho thi văn nghệ các lớp tiến tới tổ chức thi văn nghệ chọn các tiết mục văn nghệ cho đêm hội diễn trong hội trại 30/4 vào 26/3

- Tiếp tục hướng dẫn các lớp lao động vệ sinh sân trường, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh.

- Triển khai thu “Kế hoạch nhỏ” đợt 1

- Hướng dẫn các lớp bón phân, trồng thêm và chăm sóc các bồn hoa

- Tổ chức thi Phụ trách sao giỏi cấp liên đội.

- Triển khai Múa hát sân trường, dân vũ Quốc tế
III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN, THIẾT BỊ:
1. Kế toán, thủ quỹ:
+ Kiểm kê tài sản mốc 1/1/2016;
+ Lập dự toán chi NS 2016;
+ Kiểm tra Sổ BHXH của CC, VC (rà soát ngày tháng năm sinh, ngày đóng BH...);
+ Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016;
+ Rút TX quý 1/2016.

+ Hoàn thành các chứng từ quỹ ngoài ngân sách học kỳ I.
+ Tiếp tục thu các khoản còn lại trong HS;
+ Thanh toán các hợp đồng đầu năm (May rèm các lớp, trang hoàng lớp…)
2. Thư viện: 
- Sửa chữa và làm phiếu mục lục
- Mua bổ sung sách tham khảo; truyện các loại;
IV.  ĐOÀN THỂ:
 Công đoàn -Chi đoàn:
+ Chi đoàn: Phối hợp Liên đội xây dựng quỹ giúp bạn đến trường, tương thân tương ái;

+ Công đoàn: 

- Quyết toán tài chính năm 2015 của Công đoàn các cấp;

- Củng cố hệ thống hồ sơ CĐCS; tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS;
- Chăm lo Tết Nguyên đán cho đoàn viên có hoàn cảnh khó khăn, học sinh nghèo và các địa chỉ nhân đạo. 

- Vận động CB đoàn viên tham gia “Lễ hội xuân hồng”, hiến máu tình nguyện năm 2016 ngày 28/01/2016, Chỉ tiêu: 2 đoàn viên.
V. CÔNG TÁC KHÁC:
- Hợp đồng sửa chữa điện ở  4 phòng kiên cố;

- GV nhắc nhở HS nhớ tắt điện khi ra khỏi phòng học và dụng nước tiết kiệm; 

- Lao động tổng vệ sinh, chăm sóc và trồng lại các bồn hoa theo khu vực được phân công;

- Tiếp tục tham mưu các cấp lãnh đạo xây dựng CSVC, trang cấp trang thiết bị;

- Rà soát các tiêu chí trường chuẩn Quốc gia, cuối tháng 5 SGD kiểm tra;
 - Tiếp tục thu thập MC làm KĐCL;

- Bình chọn HS nhận Học bỗng “Chắp cánh ước mơ”;

- Họp phụ huynh HS theo lớp, chiều thứ tư ngày 20/1/2016.
Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 12/2015 và triển khai Kế hoạch tháng 01/2016  yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiên cứu để thực hiện.

	      Nơi nhận: 

- PGD Phong Điền (Để b/c);                                                    
- Chi bộ trường TH Trạch Phổ (Để b/c);

- CB, GV, NV trường( Để t/h);
- Webiste trường;
- Lưu: VT.


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí)
Hà Thị Hiền


